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TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
----------------

	Số:......./BBKK-.....
	......, ngày...... tháng...... năm...


Số hồ sơ:........./.......
[bookmark: loai_pl12_name]BIÊN BẢN KIỂM KÊ DI VẬT VÀ TIỀN RIÊNG
Hồi.... giờ, ngày..... tháng..... năm....... tại............. Hội đồng kiểm kê gồm:
1. Đồng chí:...................... Cấp bậc............ Chức vụ........... Chủ tịch Hội đồng
2. Đồng chí:...................... Cấp bậc............ Chức vụ............ Ủy viên
3. Đồng chí:...................... Cấp bậc............ Chức vụ............ Ủy viên
4..........................................................................................................
Hội đồng đã tiến hành kiểm kê di vật và tiền riêng của:
Đồng chí:........................ Cấp bậc:..... Chức vụ.............. Đơn vị............(2)
I. DI VẬT
	STT
	Tên di vật - Nhãn hiệu
	Số lượng
	Chất lượng
	Ghi chú

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 


II. TIỀN RIÊNG
Tiền riêng.......................... đồng;
Tiền ăn.............................. đồng;
Tổng số tiền là:................. đồng (Bằng chữ................................ đồng)
Tổng cộng di vật gồm:......... khoản (như bảng thống kê nêu trên).
Kiểm kê kết thúc hồi..... giờ.... cùng ngày và được lập biên bản thành.... bản, các thành viên Hội đồng kiểm kê nhất trí và cùng ký tên./.
 
	ỦY VIÊN
(Ký tên)
	ỦY VIÊN
(Ký tên)
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
(Ký tên)
 

	ỦY VIÊN
(Ký tên)
	 
	 


 
	 
	XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Cấp trung đoàn và tương đương trở lên)
(Ghi rõ cấp bậc, chức vụ, ký tên, đóng dấu)


Ghi chú:
(1): Cấp trên trực tiếp của đơn vị lập biên bản;
(2): Ghi từ cấp đại đội và tương đương trở lên.

